
PROCEDURA 
ORGANIZACJI PRACY BIBLIOTEKI W CZASIE OGRANICZENIA FUNKCJONOWANIA 

JEDNOSTEK SYSTEMU OŚWIATY 
W SZKOLE PODSTAWOWEJ Z ODDZIAŁAMI INTEGRACYJNYMI NR 11 

IM. BOLESŁAWA CHROBREGO W PŁOCKU 
 

 
1. Od 1 czerwca 2020 r. w czasie ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty biblioteka 

szkolna pracuje w następujących dniach i godzinach: 

 wtorek w godz. 13:00 – 16:00, 

 środa w godz. 13:00 – 16:00, 

 czwartek w godz. 10:00 – 12:00. 

2. Biblioteka wypożycza uczniom książki w podanych wyżej terminach i godzinach. 

3. Nauczyciel bibliotekarz ustala z Dyrektorem Szkoły i wychowawcą oddziału zasady zwrotu książek 

i podręczników oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej. 

4. Wychowawca powiadamia Rodziców przez dziennik elektroniczny o terminach zwrotów książek 

i podręczników, jednocześnie informując o następujących zasadach: zwrot podręczników 

w kompletach, usunięcie foliowych okładek, usuniecie zapisanych ołówkiem notatek, zwrócenie 

uwagi na czystość i estetykę książki (wyprostowanie pogiętych kartek, sklejenie rozdarcia). 

5. Nauczyciel bibliotekarz udziela informacji Rodzicom i uczniom poprzez wiadomości w dzienniku 

elektronicznym na pytania dotyczące wyjaśnienia spraw związanych z wcześniejszymi 

wypożyczeniami.. 

6. Za podręczniki zniszczone lub zagubione Rodzice zobowiązani dokonać wpłaty na podane konto 

w ustalonym terminie. Wysokość wpłaty i dane do przelewu są przekazywane bezpośrednio 

Rodzicom. 

7. W celu ograniczenia przebywania jednocześnie dużej liczby użytkowników w pomieszczeniach 

biblioteki książki i podręczniki są zwracane według ustalonego harmonogramu, który podaje się do 

wiadomości Rodziców. 

8. Zwrot wypożyczonych książek zostaje odnotowany w karcie wypożyczeń ucznia. 

9. Zwrot podręczników potwierdzony jest podpisem na liście przygotowanej dla każdego oddziału. 

10. Nauczyciel bibliotekarz wyznacza miejsce składowania oddawanych książek i podręczników 

uwzględniając konieczny okres kwarantanny dla materiałów drukowanych. 

11. Po upływie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego zwróconych 

podręczników. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia egzemplarza informuje Rodzica o dalszych 

krokach podejmowanych przez Szkołę. 

12. Osoby dokonujące wypożyczeń i zwrotów zapoznają się z nowymi zasadami korzystania 

z biblioteki szkolnej (załącznik nr 1). 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 
do Procedury organizacji biblioteki w czasie 

ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty 
 
 
 

Zasady korzystania z biblioteki szkolnej obowiązujące od 01.06.2020 r. 

 

Z biblioteki szkolnej mogą korzystać wyłącznie dzieci zdrowe, bez objawów choroby zakaźnej. Uczeń 

nie może korzystać z biblioteki, jeżeli w jego domu rodzinnym przebywa osoba na kwarantannie 

lub izolacji w warunkach domowych. 

Chcąc umożliwić wszystkim bezpieczne korzystanie z zasobów naszej biblioteki, wprowadzone zostają 

następujące zasady, które będą obowiązywać do odwołania. 

Punkt zwrotu 

1. Wejście do biblioteki jest możliwe tylko od strony parkingu – oznaczone drzwi przy bocznym 

wejściu do szatni szkolnej. 

2. Odwiedzający bibliotekę pozostają w obrębie strefy wyznaczonej biało – czerwonymi liniami, bez 

możliwości jej przekroczenia. 

3. W punkcie wypożyczeń/zwrotów może przebywać 1 osoba. Wyjątek stanowi Rodzic z dzieckiem. 

4. Osoby stojące w kolejce stosują się do zalecenia 2 m dystansu społecznego pomiędzy innymi 

oczekującymi. 

5. Wszyscy użytkownicy zobowiązani są do noszenia maseczek w budynku szkoły, a także do 

zdezynfekowania rąk przy wejściu do pomieszczeń biblioteki. 

 
Dostępność księgozbioru 

Do czasu zmiany sytuacji epidemicznej czytelnicy nie będą mogli swobodnie – tak jak dotychczas – 

poruszać się między regałami z książkami. Uczeń, który chce wypożyczyć książkę, podaje wybrany tytuł 

nauczycielowi bibliotekarzowi i oczekuje w wyznaczonym miejscu na realizację zamówienia przez 

pracownika biblioteki. 

Kwarantanna zwracanych książek 

1. Oddawane przez czytelników książki – zgodnie z rekomendacją Biblioteki Narodowej i Głównego 

Inspektora Sanitarnego – odbędą  3-dniową obowiązkową kwarantannę w wydzielonym 

i odpowiednio oznakowanym miejscu.   

2. Po przyjęciu książek od użytkownika każdorazowo dezynfekowany będzie blat, na którym leżały 

książki. 

3. Odizolowane egzemplarze oznaczone zostaną datą zwrotu i wyłączone z wypożyczania do czasu 

zakończenia kwarantanny (min. 72 godziny). 

4. Po zakończeniu kwarantanny książki zostają ponownie udostępnione do wypożyczenia. 

5. Prosimy samodzielnie nie dezynfekować wypożyczonych książek. 

 

Czytelnia/Internet/Ksero 

Do odwołania zostaje zawieszona możliwość korzystania z czytelni oraz komputerów w bibliotece dla 

wszystkich użytkowników. Nie będzie można również skorzystać z usług kserograficznych i wydruku. 



Terminy zwrotu: 

Książki: 

 wtorek – 2 i 9 czerwca 2020 r. w godz. 13:00 – 16:00, 

 środa – 3 i 10 czerwca 2020 r. w godz. 13:00 – 16:00, 

 czwartek – 4 i 11 czerwca 2020 r. w godz. 10:00 – 12:00. 

 

Podręczniki szkolne: 

 wtorek – 16 i 23 czerwca 2020 r. w godz. 13:00 – 16:00, 

 środa – 17 i 24 czerwca 2020 r. w godz. 13:00 – 16:00, 

 czwartek – 18 i 25 czerwca 2020 r. w godz. 10:00 – 12:00. 


