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PROCEDURA
WYDAWANIA LEGITYMAC]JI SZKOLNYCH ORAZ DUPLIKATOW LEGITYMACJI SZKOLNYCH,
KART ROWEROWYCH I SWIADECTW SZKOLNYCH
W SZKOLE PODSTAWOWE] Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI NR 11
IM. BOLESEAWA CHROBREGO W PLOCKU

§1

Legitymacje szkolne

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do Szkoly) wydawana jest nieodplatnie.

Nie pobiera si¢ oplaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).

W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy

zmiang danych, posiadana legitymacie, aktualne zdjecie oraz wniosek o wymiang legitymacji

szkolnej (zalqeznik nr1).

Duplikat wydaje si¢ wtedy, gdy oryginal ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

Zasady wydawania duplikatow legitymaciji szkolnej:

1) W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej Rodzice ucznia moga wystapi¢ do
Dyrektora Szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat — (Ralqeznik nr 2). Wzor wniosku do
pobrania w sekretariacie Szkoty.

2) Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imie i nazwisko,
data urodzenia) oraz potwierdzenie wniesienia oplaty.

3) Zawydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie
oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu, tj. 9 z1.

4)  Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej — do 7 dni.

§2
Karty rowerowe — duplikaty

W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej Rodzice ucznia moga wystapi¢ do Dyrektora
Szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny
ubiegania si¢ o duplikat (za/qeznik nr 3). Wzo6r wniosku do pobrania w sekretariacie Szkoly.
Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (imig i nazwisko, data urodzenia).
Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

Termin wykonania duplikatu karty rowerowej — do 7 dni.

§3

Swiadectwa szkolne — duplikaty

W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa Rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do Dyrektora Szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa
(zatqeznik nr4) z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

1) rodzaju $wiadectwa (promocyjne/ukoficzenia Szkoly),

2) roku ukoficzenia Szkoty/klasy.

Wz6r wniosku do pobrania w sekretariacie Szkoly lub ze strony internetowej Szkoly.
Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie
oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26 z1.
Do wniosku nalezy zataczy¢ potwierdzenie wniesienia oplaty.



Termin wykonania duplikatu $wiadectwa szkolnego — do 7 dni.
Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescia oryginalu Swiadectwa.

§4
Optaty

Oplaty za wydanie duplikatu legitymaciji i Swiadectwa szkolnego wnosi si¢ na konto bankowe
odbiorcy:

Szkota Podstawowa nr 11

ul. Kochanowskiego 11

09-402 Plock

numer konta: 07 1020 3974 0000 5902 0178 2788 (Bank PKO BP)
W tytule nalezy poda¢: imi¢ i nazwisko oraz informacje: oplata za duplikat $wiadectwa lub
oplata za duplikat legitymacji szkolne;.



ZLatqeznik nr 1
Plock, dnia ..cooeveeveereeeericriennee

(adres zamieszkania, tel.)

Dyrektor

Szkoty Podstawowej

z Oddziatami Integracyjnymi nr 11
im. Bolestawa Chrobrego

w Ptocku

W zwigzku ze zmiana danych osobowych mojego dziecka wnosze¢ o wymiang legitymacii szkolnej.
Zmianie ulega:

- adres zamieszkania, z

Do wniosku zataczam™*:

- aktualne zdjecie,

- dokument potwierdzajacy powyzsze zmiany,
- dotychczasows legitymacije szkolna.

(podpis rodzicéw/opiekundéw prawnych)

*wlasciwe podkresli¢



ZLataqeznik nr 2
Plock, dnia ..cooeveeveeneeeereeiernee,

(adres zamieszkania, tel.)

Dyrektor

Szkoty Podstawowej

z Oddziatami Integracyjnymi nr 11
im. Bolestawa Chrobrego

w Plocku

Zwracam si¢ z prosba o wystawienie duplikatu legitymacii szkolnej corce/ synowix

.............................................................................................................. UL
(nazwisko 1 imie) (data urodzenia)
/7 8 8 C Y
(adres zamieszkania dziecka)
PESEL. ..o uczennicy/uczniowi* oddziatu.................... .

(podpis rodzica/opickuna prawnego)

*niepotrzebne skresli¢

Do wniosku zataczam:
1. Potwierdzenie wniesienia oplaty.

Optate skarbowa w wysokosci 9 zt nalezy wptaci¢ na konto bankowe:
Szkota Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi nr 11 im. Bolestawa Chrobrego
09-402 Plock, ul. Kochanowskiego 11

numer konta: 07 1020 3974 0000 5902 0178 2788 (Bank PKO BP)

W tytule nalezy poda¢: imie i nazwisko, oplata za duplikat legitymacji szkolne;j.

Wypelnia szkota:

Data wplywu.....ccvcvuecininnnee , numer duplikatu legitymacji.......ccccoecvecuririciricnnns wydano dn. ...,



ZLalqeznik nr 3
Plock, dnia ..cooeveeveereeeericriennee

(adres zamieszkania, tel.)
Dyrektor
Szkoty Podstawowej
z Oddziatami Integracyjnymi nr 11

im. Bolestawa Chrobrego
w Ptocku

Zwracam si¢ z prosba o wystawienie duplikatu karty rowerowej corce/ synowi*

(adres zamieszkania dziecka)

uczennicy/uczniowi* oddziatu........cccuveeenee. .

Oryginal karty rowerowej ulegl :

(podpis rodzicéw/opickunéw prawnych)

*niepotrzebne skresli¢

Wypelnia szkota:

Data wplywu.....ccocvuvcueane. , numer duplikatu karty rowerowej........cocoveueuvcuviuciniineees wydano dn. ... .



ZLataqeznik nr 4

Plock, dnia ..ccooeveeveeveeeerecerenee

(adres zamieszkania, tel.)
Dyrektor
Szkoty Podstawowej
z Oddziatami Integracyjnymi nr 11
im. Bolestawa Chrobrego

w Ptocku
Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §WiadeCtWa......cccuevieuevricriinicininicrieeeeeene

(ukoticzenia szkoly)

............................................................................ WYAANCZO PLZEZ.covvvvvvvvvveriemiamisssssssssssseeeeeeessvesssssessssasssssssnsss
(promocyjnego z klasy) (nazwa szkoty)
......................................................................................................... W oeeerereienssensienssesssssnenens T
W/w $wiadectwo zostalo WysStawione dla .......c.ccceeucucuniinieneinieeieeieieieereeneieeeseeseeeseeens .
(nazwisko 1 imig)

urodzon......... dRA oo W ateresteereereereeeereesse e ete e teeraeresesreeseneans ,
WOJEWOAZEWO . ..ot
Do szkoly uczeszczal(a) w latach od ....cceeeveiviviiiicicccccne dO
Oryginal swiadectwa Ule@l t....ccoiiiiiiiiiiiiiicccc e

*niepotrzebne skresli¢

Do wniosku zalaczam:
1/ Potwierdzenie wniesienia oplaty

Opfate skarbowa w wysoko$ci 26 zt nalezy wptaci¢ na konto bankowe:
Szkota Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi nr 11 im. Bolestawa Chrobrego
09-402 Plock, ul. Kochanowskiego 11

numer konta: 07 1020 3974 0000 5902 0178 2788 (Bank PKO BP)

W tytule nalezy podaé: imig i nazwisko, oplata za duplikat §wiadectwa szkolnego.

Wypelnia szkota:

Data wplywt...oooocevivieninane, , numer duplikatu §wiadectWa......ocovvvvvieiiiiciinns wydano dn.......eieieiiiiines



